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         Độc lập - Tự do - Hạnh phúc







  Ninh Thuận, ngày 24 tháng 12 năm 2014

BÁO CÁO THÁNG 1 NĂM 2015
I. Tình hình hoạt động:

1. Công tác tin học:

- Đã duy trì công tác bảo quản, sao lưu dữ liệu Ilib theo qui định, thực hiện công tác bảo trì hệ thống mạng, các máy tính của các phòng chuyên môn. 

- Về triển khai dự án BMGF-VN: + Đinh kỳ bảo trì thiết bị máy tính đồng thời, thường xuyên kiểm tra, nhắc nhỡ và hướng dẫn bạn đọc khi sử dụng máy tính và truy nhập Internet đúng nội quy; + Quản lý, xử lý sự cố, bảo trì các máy tính của dự án BMGF-VN; + Thiết kế chương trình thi trắc nghiệm tìm hiểu 70 năm ngày Thành lập Quân đội Nhân dân Việt Nam trên máy tính.

- Theo dõi, cập nhật văn bản chương trình OpenKM

- Xử lý tài liệu số hóa: 2 tên/120 trang  

- Cập nhật key chương trình diệt virus máy tính phòng phó giám đốc (6 tháng).
- Thay nguồn máy tính phòng Văn thư và cài lại Windown.

- Cập nhật chương trình Virus và duyệt virus máy tính phòng Thiếu nhi.

- Backup dữ liệu Ilib 2lần/tuần
2. Công tác Thông tin – Thư mục
- Tuyên truyền trực quan: 6 lần / 58 bài / 8,571 Kb. Trong đó, Tin Ninh Thuận: 3 lần / 28 bài /4,383 Kb; Chuyên đề “Học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh”: 1 lần/ 6bài/ 1,972 Kb; Chuyên đề “Tháng hành động phòng chống HIV/AIDS”: 1 lần / 12 bài/ 1,286 Kb; Chuyên đề “Kỷ niệm 70 năm ngày Thành lập Quân đội Nhân dân Việt Nam: 1 lần / 12 bài/ 1,286 Kb.

- Xây dựng trang Web chuyên đề phục vụ hoạt động sự kiện 70 năm Ngày thành QĐND Việt Nam: + Cập nhật và phổ biến tin: 43 tin bài/4,804 Kb, Giới thiệu tác phẩm trên Web TVT: 8 tin bài/1,146 Kb, thiết kế Banner, hình ảnh tuyên truyền: 11 ảnh/18,700 Kb; Tuyên truyền trực quan tại Thư viện: 12 bài/1,067 Kb; Biên soạn 01 ấn phẩm thông tin chuyên đề phát hành trên giấy cập nhật file dữ liệu toàn văn trên trang WebTVT.


- Các chuyên mục Web TVT được duy trì và cập nhật thường xuyên 114tin,bài / 19,743 Kb..., 
3. Công tác địa chí:
- Trong tháng 01 năm 2015 đã duy trì bổ sung tài liệu tại các điểm như : Sở Thông tin và truyền thông : 8tên/9bản; Tạp chí : 7tên/ 10bản, Văn phòng tỉnh uỷ: 01 tên/13 bản (nhưng chỉ giữ lại 01/03 bản để xử lý bổ sung kho địa chí còn 10 bản chuyển phòng nghiệp vụ ),  xử lý giao kho:  sách Địa chí: 09 tên/ 12 bản; Tạp chí địa chí : 07/10 bản.  Trích báo, tạp chí địa chí : 40 biểu ghi mới. 
- Đã bổ sung Bộ sưu tập số Nông thôn mới  04tên/8fil/424,466KB , Kỹ thuật nuôi : 7 tên/ 7file/1,686,619KB, Kỹ thuật trồng trọt: 7 tên/7 file/ 295,857KB, Sổ tay Kỹ thuật chăm sóc, phòng bệnh: 01 tên/ 01 file/ 59,510.

- Bên cạnh việc bổ sung, xử lý tài liệu địa chí và tạp chí còn thực hiện các công việc, sưu tầm nhập thông tin về điển hình tiên tiến cập nhật: 02tác phẩm, giới thiệu sách: 02 tác phẩm, phổ biến trên Web TVT.
- Về công tác hồi cố kho địa chí: đã thực hiện kiểm kê cùng phòng phục vụ bạn đọc tất cả tài liệu hiện có trong kho trên sổ Cái đã xong, hoàn thành hồi cố xong Ấn phẩm địa phương 61 bản. Sách địa chí: 583 bản. Tạp chí địa chí : 1137 bản và chỉnh lý biểu ghi CSDL địa chí: 1778 biểu ghi.
4. Công tác khác:
4.1. Thực hiện nội qui, qui chế cơ quan:  Tốt

4.2. Thực hiện các chế độ (Phép năm, thai sản, ốm đau…):

4.3. Thực hành tiết kiệm chống lãng phí:

Tiếp tục thực hiện tiết kiệm.

4.4. Phối hợp hoạt động:

- Soạn câu hỏi 70 năm Ngày thành lập Quân đội Nhân dân Việt Nam, phối hợp phòng PVBĐ tổ chức thi trên giấy và trên máy tính.

- Phối hợp với các phòng tổ chức Bế mạc và trao giải cuộc thi tìm hiểu 70 năm ngày Thành lập Quân đội Nhân dân Việt Nam.
- Phối hợp với phòng PVBĐ giải quyết các sự cố khi truy nhập máy tính thuộc dự án BMGF-VN.
5. Nhận xét đánh giá:

Ngoài những việc định kỳ và thường xuyên phòng đã thực hiện đúng theo chỉ tiêu kế hoạch đặt ra cụ thể: + Về công tác tin học đã duy trì kiểm tra bảo trì, bảo quản thiết bị và biểu ghi CSDL, các CSDL toàn văn trên web TVT cũng như trong các phần mềm ứng dụng chuyên dùng, xây dựng các chuyên mục mới; + Về công tác thông tin thư mục đã chủ động hơn trong việc sưu tầm chọn lọc tin bài hiện có tại thư viện và số lượng tin bài trên các trang mạng để tăng cường và nâng chất lượng nội dung, đồng thời, chọn lọc bổ sung từ mạng tuyên truyền trực quan 6 lần / 58 bài / 8,571 Kb, cập nhật Web TVT 114 tin,bài / 19,743 Kb..., cập nhật phổ biến trên Web TVT, thống kê trong tháng 1 năm 2015 đã thu hút được nhiều bạn đọc 2026lượt/102352 hiện có lượt truy cập Web TVT.  + Tháng 1/2015 xử lý giao kho sách Địa chí: 09 tên/12 bản; Tạp chí địa chí: 07/10 bản. Bên cạnh việc bổ sung, xử lý tài liệu địa chí và tạp chí còn thực hiện các công việc, bổ sung Bộ sưu tập số Nông thôn mới 04tên/8file/424,466KB, Kỹ thuật nuôi: 7tên/7file/1,686,619KB, Kỹ thuật trồng trọt: 7 tên/7 file/ 295,857KB, Sổ tay Kỹ thuật chăm sóc, phòng bệnh: 01 tên/ 01 file/ 59,510.

- Bên cạnh việc bổ sung, xử lý tài liệu địa chí và tạp chí còn thực hiện các công việc, sưu tầm nhập thông tin về nhân vật & sự kiện, điển hình tiên tiến cập nhật: 02tác phẩm, giới thiệu sách: 02 tác phẩm, phổ biến trên Web TVT.
- Về công tác hồi cố kho địa chí: đã thực hiện kiểm kê cùng phòng phục vụ bạn đọc tất cả tài liệu hiện có trong kho trên sổ Cái đã xong, hoàn thành hồi cố xong Ấn phẩm địa phương 61 bản. Sách địa chí: 583 bản. Tạp chí địa chí : 1137 bản.
6. Đề xuất kiến nghị:

7. Kế hoạch tháng tới:

- 2lần/tuần backup dữ liệu Ilib.

- Tuyên truyền trực quan: 

- Tin Ninh Thuận: Từ 03-04lần/tháng.

- Chuyên đề “Học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh”. 
- Tiếp tục Xây dựng Bộ sưu tập số Greentone về các chuyên đề khác.
- Cập nhật thông tin Web TVT.

- Bảo trì, sửa chữa các máy vi tính của các phòng chuyên môn khi có sự cố.


- Liên hệ và nhận tài liệu địa chí lưu chiểu tại Sở TT&TT. 
- Cập nhật thêm tư liệu về nông thôn mới trong bộ sưu tập số.

- Hội nghị Công chức Viên chức

- Phối hợp Phòng PVBĐ chuẩn bị tổ chức Hội Báo Xuân Năm Ất Mùi.
II. Số liệu hoạt động: (Thống kê của phòng để theo dõi).
THỐNG KÊ SỐ LIỆU HOẠT ĐỘNG THÁNG 1 NĂM 2015
(Tính từ 25/11/2014 đến ngày 24/12/2014)

	Nội dung


	Đơn vị tính
	Thực hiện
	Ghi chú

	1. Công tác tin học
	
	
	

	1.1 Tình hình hệ thống máy:
	
	
	Không thay đổi

	1.2 Tin học chuyên ngành:
	
	
	

	+ Bổ sung từ mạng:
	bài/ KB
	78/11,742
	

	+ Xây dựng trang web: 
	Chuyên mục
	1
	70 năm QĐND

	+ Tài liệu số
	Tên/trang/Kb
	21/201/785,901
	

	+ Sách nói
	Đĩa/bài/Kb
	
	

	+ Backup dữ liệu Ilib:
	Kb
	576,406
	

	+ Hướng dẫn nghiệp vụ: 
	Lần/nội dung/ người
	
	

	2. Công tác thông tin TM
	
	
	

	2.1. CSDL Thư mục:
	
	
	

	 - Biểu ghi mới:
	Tổng BG hiện có
	62.688
	

	+ Sách
	B.ghi/hiện có
	0/49282
	

	+ Tài liệu địa chí
	B.ghi/hiện có
	16/1778
	

	+ Vật mang tin khác
	B.ghi/hiện có
	6/551
	

	+ Trích báo, tạp chí
	B.ghi/hiện có
	40/6176
	

	+ Bạn đọc
	B.ghi/hiện có
	71/4903
	

	 - Hồi cố CSDL thư mục 
	B.ghi/hiện có
	1781
	Hoàn thành Kho Địa chí

	2.2. CSDL toàn văn:
	Bài/KB
	73/13,028
	

	2.3. CSDL Dữ kiện:
	Bài/KB
	4/4,059
	

	2.4 Thông tin tuyên truyền:
	
	
	

	- Thư mục giới thiệu TL:
	TM/Tên
	
	

	+ Thư mục sách mới trên Web
	Lần/tên
	
	

	+ Tài liệu tạp chí địa chí
	Lần/tên
	1/07
	

	+ Trích báo, tạp chí
	Lần/tên
	
	

	+ CD-ROM
	
	
	

	+ TCĐC
	
	
	

	+ Thư mục chuyên đề
	Lần/tên
	1/60
	

	-  Thông tin trực quan
	Lần /bài/kb
	6/58/8,571 
	

	- Cập nhật Web TVT
	Tin,bài/KB
	126 /20,383 
	

	+ Trong đó địa chí
	bài/KB
	4/9,671
	

	- Giới thiệu T.phẩm  trên Web.
	Tác phẩm/KB
	8/1,146
	

	 -  Ấn phẩm thông tin:
	Số/ Ttrang/KB
	
	

	- Thông tin tư liệu Ninh Thuận
	Số /Ttrang/KB
	
	

	- Chuyên đề
	Số /Ttrang/KB
	1/98/4,169
	70 năm QĐND

	3.1 Công tác bổ sung:
	Tên/bản/tiền
	09/22
	

	- Sách:
	
	
	

	+ Mua:
	
	
	

	+ Tặng :
	Tên/bản/tiền
	01/13
	

	+ Nhân bản :
	Tên/bản/tiền
	
	

	+ Lưu chiểu :
	Tên/bản/tiền
	08/09
	

	+ Khác :
	
	
	

	· - Ấn phẩm địa phương
	
	
	

	· + Tặng
	
	
	

	· + Lưu chiểu
	Tên/bản
	
	

	·  - Báo, tạp chí:
	Tên/bản/tiền
	07/10
	

	+ Mua :
	nt
	
	

	+ Tặng:
	nt
	
	

	+ Lưu chiểu
	
	07/10
	

	+ Khác
	nt
	
	

	· - Vật mang tin khác:
	
	
	

	+ Đĩa CD – rom:
	
	
	

	+ Bản đồ:
	
	
	

	+ Khác
	Tên (số)
	
	

	· 3.2 Công tác xử lý tài liệu:
	Tên/bản,đĩa,tờ
	16/22
	

	+ Sách :
	Tên/bản
	9/12
	Dư 10 bản chuyển NV

	+ Báo, tạp chí :
	Tên/bản
	07/10
	

	+ Ấn phẩm địa phương
	Tên/bản
	
	

	· 3.3 CSDL.TM địa chí:
	Biểu ghi/hiện có
	60/6614
	

	+ Sách :
	Biểu ghi/hiện có
	9/971
	

	+ Báo, tạp chí:
	Biểu ghi/hiện có
	7/897
	

	+ Ấn phẩm địa phương:
	Biểu ghi/hiện có
	0/55
	

	+ Trích báo, tạp chí
	Biểu ghi/hiện có
	40/6176
	

	· 3.4 Giao kho địa chí:
	Tên/bản,đĩa,tờ
	16/22
	

	+ Sách :
	Tên/bản
	09/12
	

	+ Báo, tạp chí:
	Tên/bản
	7/10
	

	+ Ấn phẩm địa phương :
	Tên/bản
	
	

	
	
	
	


                                                                                       TRƯỞNG PHÒNG

                                                                              Nguyễn Ngọc Khôi

